
未所蔵リクエスト 

探したい資料が図書館になかった場合、リクエストを申し込むことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

①検索結果一覧の右下にある【→リクエスト登録へ】ボタンをクリックします。 

※リクエストを行う際は、ログイン認証が必要となります。 

 

②ログイン認証後、リクエストの申請画面が表示されます。リクエストする資料や、受取館

などの情報を入力し、【登録】ボタンをクリックします。 

 
 

③登録内容の確認画面が表示されます。【登録】ボタンをクリックすると、登録完了となり

ます。 

・Web からの未所蔵リクエストは３件まで受け付けます（予約・リクエスト受付上限の１５点に含みます）。 

・発売日の申込みでは、窓口でリクエストされた方が受付順が早くなります。 

・既に出版されているもののみ受け付けます。 

（新聞広告などでなく実際に店頭や出版社の情報で発売されていることをご確認ください。発売前のものを

申し込みされた場合、発売を確認するために時間を要し、処理をするのが遅くなります。） 

・平塚市図書館資料収集基準により購入資料を検討します。市外図書館等から借用し提供する場合や、お断

りする場合がありますのでご了承ください。 

出版年以外は必須

項目です。 



 

 


